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PRESENTACION

Television Metropolitana, S.A.de C.V,, a través de la Coordinacién de Archivos presenta el Calendario Anual de
Transferencias y Bajas Documentales 2025, documento elaborado de acuerdo con lo establecido en el Articulo

4,numeral IV, de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder

Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de julio de 2015.

En virtud de lo anterior, se determina para el ejercicio 2025, el presente Calendario Anual de Transferencias y
Bajas Documentales 2025, contemplando las Transferencias Primarias, Secundarias, Bajas documentales y
Eliminacion de Documentos de comprobacién Administrativa Inmediata; la cual se llevard a cabo con la

finalidad de depurar, organizar y conservar los expedientes de la televisora.
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1. Objetivo

Informar y proporcionar el Calendario de Bajas documentales, Transferencias Secundarias y eliminacion de
Documentacion Administrativa de Comprobacion Inmediata, a los responsables del archivo de tramite y
concentracion con la finalidad de realizar de manera planeada, organizada y eficientemente la liberacion de
espacios fisicos de acuerdo con los términos de las vigencias documentales del Catalogo de Disposicion

Documental (CADIDO).
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2. Calendario

Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata

Transferencias Primarias

Transferencias Secundarias | | | i

Bajas Documentales i : :

Es importante mencionar que las fechas estimadas para solicitar las bajas documentales son aproximadas, derivado a que esta Coordinacion de Archivos se debera de
apegar al calendario que emite el Archivo General de la Nacién.
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3. Control
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Con la finalidad de tener un mayor control, en las transferencias primarias y bajas documentales, @
continuacién, se presenta un listado de las secciones y series documentales vigentes de conformidad con
el Catdlogo de Disposicion Documental, en el cual se describen los afios que deberdn de transferirse al
Archivo de Concentfraciéon, o en su caso, redlizar la solicitud de baja documental o transferencia
secundaria segun corresponda a la técnica de seleccion.

TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.- CANAL 22.

TRASNFERENCIAS PRIMARIAS

ELIMINACION
VIGENCIAEN VIGENCIAEN EL
SECCION SERIE EL ARCHIVO | AN s:g;asencms aRcHvODE | PIRAEL
DE TRAMITE CONCENTRACION Bs
1C.8 Acuerdos Generales 2 2022 6 2016
1C Legislacién iuridi i
g 1C. 10 Ins:trumentos juridicos consensuales (Convenios, bases de 5 2022 3 2019
colaboracién, acuerdos, etc.)
2C.5 Actualizaciones y representaciones en materia legal 2 2022 3 2019
2C Asuntos Juridicos 2C.7 Estudios, dictamenes e informes 2 2022 3 2019
2C.8 Juicios contra la dependencia 2 2022 8 2015
2C.9 Juicios de la dependencia 2 2022 8 2015
3C.7 Programas operativos anuales 2 2022 4 2018
3C.10 Dictamen técnico de estructuras 2 2022 4 2018
3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion 2 2022 4 2018
3G Programagion, organizacion y 3C.12 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos de
presupuesto i 2 2022 6 2016
procesos y procedimientos
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion 2 2022 2018
3C.20 Evaluacion y contral del ejercicio presupuestal 2 2022 4 2018
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TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.- CANAL 22.
TRASNFERENCIAS PRIMARIAS

ELIMINACION
VIGENCIAEN VIGENCIAEN EL
SECCION SERIE EL ARCHIVO TRANS;E‘;SENC'AS ARCHINGDE Ezéﬁgliﬁo
DE TRAMITE CONCENTRACION e

4C.3 Expediente Unico del personal 2 2022 18 2004
4C.4 Registro y control de presupuesto y plazas 2 2022 8 2014
4C.5 Nomina de pago de personal 4 2020 6 2014
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal 2 2022 4 2018
ftC‘S an!rol de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, 2 2022 4 2018
incapacidades, etc.)

4C Recursos Humanos 4C.16 Control de_prestaclones en materia economica (FONAC, Sistema de 5 2022 8 2014
ahorro para el retiro, seguros, etc.)
4C.17 Jubilaciones y Pensiones 2 2022 4 2018
4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, Sindicato Nacional de 5 2022 4 2018
Trabajadores al Servicio del Estado, condiciones laborales)
4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 1 2023 2 2021
4C.2.2.Cap§ciia‘:|dn continua y desarrallo profesional del personal de areas 1 2023 2 2021
administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas 1 2023 2 2021
5C.5 Libros contables 5 2019 5 2014
5.C.17 Registro y control de pdlizas de egresos 5 2019 5 2014
5C.18 Registro y control de polizas de ingresos 5 2019 5 2014

5C Recursos Financieros 5.C.19 Pélizas de diario 5 2019 5 2014
5C.23 Conciliaciones 5 2019 5 2014
5C.24 Estados financieros 5 2019 5 2014
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto 2 2022 3 2019
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TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.- CANAL 22.
TRASNFERENCIAS PRIMARIAS

ELIMINACION
SECCION SERIE mEfi:g:}‘?g ey stgsENCIAS w;;:g:’h:;::-L E':Qﬁgﬂo
DE TRAMITE CONCENTRACION 2025
6C.4 Adquisiciones 2 2022 4 2018
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos 2 2022 4 2018
6C Recursos Materiales y Obra 6C.6 Control de contratos 2 2022 4 2018
Publica 6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles 2 2022 4 2018
6C.23 Comités y subcomités de adquisicicnes, arrendamientos y servicios. 2 2022 4 2018
6C.24 Comités de enajenacion de bienes muebles e inmuebles 2 2022 4 2018
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion 2 2022 4 2018
. 7C.13 Control de parque vehicular 2 2022 4 2018
7C Servicios Generales
7C.14 Control de combustible 2 2022 4 2018
7C.16 Proteccion civil 2 2022 4 2018
8C.3 Normatividad tecnologica 3 2021 3 2018
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones 3 2021 3 2018
8C.5 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la Dependencia 3 2021 3 2018
8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz 3 2021 3 2018
8C.7 Disposicion en materia de informatica 2 2022 4 2018
8C Tecnologias y Servicios de la  |8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica 3 2021 3 2018
Informacion 8C.9 Desarrollo informatico 3 2021 3 2018
8C.10 Seguridad informatica 3 2021 3 2018
8C.11 Desarrollo de sistemas 3 2021 3 2018
8C.12 Automatizacion de procesos 3 2021 3 2018
8C.16 Administracion y servicios de archivo 2 2022 5 2017
8C.21 Instrumentos de consulta 2 2022 5 2017
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TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.- CANAL 22.
TRASNFERENCIAS PRIMARIAS

ELIMINACION
S mcio |TMSERENS] Tcuooe | DL

DE TRAMITE CONCENTRACION B oo

10C.3 Auditoria 2 2022 4 2018

10C Control y Auditoria de 10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas 2 2022 4 2018

Actividades Publicas 10C.15 Entrega-recepcion ) 2022 4 2018

10C.16 Libros blancos 2 2022 6 2016

11C.4 Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacion 2 2022 4 2018

11C Planeacion, Informacion, 11C.14 Grupo interinstitucional de informacién (Comités) 2 2022 4 2018

Evaluacion y Politicas 11C.16 Informe de labores 2 2022 4 2018

11C.17 Informes de ejecucion 2 2022 4 2018

12C.5 Comité de informacion 2 2022 3 2019

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion 2 2022 3 2019

12C Trasparencia y Acceso a la 12C.7 Portal de transparencia 2 2022 3 2019

Informacion 12C.8 Clasificacién de informacion reservada 2 2022 3 2019

12C.9 Clasificacion de informacion confidencial 2 2022 3 2018

12C.10 Sistemas de datos personales 2 2022 3 2019

8 Gatiurno 1S.1 Consejo de administracion 2 2022 6 2016

18.2 Asamblea de accionistas 2 2022 8 2014

S| o it z :

2S Produccion, Programacion, 25.2 Intercambios 2 2022 6 2016
Transmision e Ingenieria

25.3 Servicios técnicos 2 2022 6 2016

2S.4 Obras Audiovisuales 2 2022 6 2016

35.1 Negociaciones 2 2022 6 2016

38 Imagen Corporativa y 3S.2 Vinculacién cultural con Instituciones 2 2022 6 2016

Comereiaizacin 35.3 Cortesias 2 2022 6 2016

3S.4 Defensaria del Televidente 2 2022 6 2016
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4. Formalizacion
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